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[bookmark: _GoBack]FUNCIONES:
(Persona del área administrativa, que no pertenezca a ninguna brigada y que tenga como única función LIDERAR LA LOGÍSTICA del punto de encuentro: Verificar que se desocupe, sacar carros si es un parqueadero, que lleguen los insumos, etc.). 

ANTES:
· Tener claro el punto de encuentro y la capacidad y seguridad.
· Tener claro los servicios que serán evacuados en los puntos de encuentro

DURANTE:
ALERTA VERDE
· Dirigirse con un megáfono hacia el punto de encuentro para verificar su estado.
· Acondicionar el punto de encuentro.
· Verificar si el punto de encuentra cuenta con suministro de agua, electricidad, iluminación y cerramiento.
· Definir que insumos se requieren para la funcionabilidad y equipamiento del punto de encuentro como: Carpas, camillas, insumos médicos, equipos médicos.
· Activar comunicación con Comité Hospitalario, brigadas hospitalarias, jefes de servicios.

ALERTA AMARILLA
· Solicitar apoyo a entes externos para acondicionar el punto de encuentro si lo requiere (Tránsito, Policía, Servicios Públicos).
· Requerir el apoyo de la brigada de evacuación si lo requiere.
· Realizar el cerramiento perimetral del punto con cinta de señalización, vallas ó con los elementos de que dispongan.
· Gestionar la obtención de los elementos identificados indispensables para la adecuación del punto de encuentro.
· Tener claro la distribuir por servicios de salud en el punto de encuentro: UCI, hospitalización, obstetricia, pacientes con condiciones de aislamiento etc.

ALERTA ROJA
· Orientar al personal de cada servicio su ubicación en el punto de encuentro: UCI, hospitalización,  pacientes con condiciones de aislamiento etc.
· Consolidar la información de las necesidades en el punto de encuentro, que se presentan durante la emergencia y se las transmite al Comité Hospitalario de Emergencias.
· Garantizar seguridad de las personas y los equipos.
· Consolidar el censo de pacientes evacuados, que cada jefe de servicios realice: Dados de alta, remisiones realizadas.

DESPUÉS:
· Consolidar los informes de estado de salud de los pacientes por servicios, realizados por los jefes de cada servicio.
· Reubicar equipos médicos, camillas, sillas, y lo demás requerido para la adecuación de dicho punto en el momento en el que el evento se supere.
· Elaborar un informe final sobre la operación del punto de encuentro (dificultades, necesidades, fortalezas, recomendaciones).
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