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	NOMBRE
CHEQUEO DE ENTREGA Y RECIBIDO EQUIPOS TECNOLOGICOS E INFORMACIÓN
	CÓDIGO
10-FT-024

	
	TIPO DE DOCUMENTO
FORMATO
	PROCESO
APOYO
	VERSIÓN 002



	ENTREGA DE ACTIVOS TECNOLÓGICOS
	SI
	NO
	NA
	OBSERVACIÓN

	Computador de mesa (Torre o todo en uno)
	
	
	
	 

	Computador portátil
	
	
	
	 

	Monitor o pantalla
	
	
	
	 

	Teclado
	
	
	
	 

	Mouse
	
	
	
	 

	Periféricos
	
	
	
	 

	Teléfono fijo o IP
	
	
	
	 

	Teléfono celular o Tablet
	
	
	
	 

	Almacenamiento externo (Memorias USB-discos duros)
	
	
	
	 

	
	
	
	
	

	ENTREGA DE INFORMACIÓN CONFIDENCIAL
	SI
	NO
	NA
	OBSERVACIÓN

	Buzón de correo asignado (Outlook - Thunderbird)
	 
	 
	
	 

	Carpetas compartidas

	 
	 
	
	 

	Carpeta con información confidencial de su labor a cargo (Visto bueno responsable directo)
	 
	 
	
	 

	Usuario y contraseña computador
	 
	 
	
	 

	Usuario y contraseña Hospivisual
	 
	 
	
	 

	Usuario y contraseña Daruma
	 
	 
	
	 

	Otros usuarios y contraseñas
	 
	 
	
	 



Para constancia se firma a los ___ días del mes de ______________ del año____________

	Nombre del colaborador:

	Firma quien entrega
	Firma Líder de Calidad

	Nombre y Apellidos:
	Nombre y Apellidos:

	Cargo:
	Cargo:

	Firma quien recibe
	Firma jefe directo

	Nombre y Apellidos:
	Nombre y Apellidos:

	Cargo:
	Cargo:



	Firma área Sistemas
	Nombre y apellidos
	Cargo
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