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	NOMBRE
FORMATO DE INDUCCIÓN GENERAL 
	CÓDIGO
13-FT-012

	
	TIPO DE DOCUMENTO
FORMATO
	PROCESO
APOYO
	VERSIÓN 004



[bookmark: _GoBack]INDUCCIÓN A LA EMPRESA



Yo ______________________________________________, certifico que la empresa Clínica San Rafael me ha dado el proceso de inducción para el cargo de __________________________________, en el cual me explican las funciones propias del cargo y recibo el Manual de funciones y responsabilidades a desarrollar y el protocolo a seguir para la ejecución de dichas actividades. 

Así mismo me proporcionan la historia, evolución de la clínica, el código de ética y buen gobierno y lo relacionado con la plataforma estratégica (Misión, Visión, Organigrama, Mapa de procesos, política del Sistema Integrado de Gestión y valores institucionales).

 (marcar con una “X” o símbolo de chequeo “√”)
	Temas de inducción
	Si
	No
	No aplica

	Direccionamiento estratégico
	
	
	

	Cultura organizacional/Imagen corporativa
	
	
	

	Reglamento interno de trabajo
	
	
	

	Código de ética y buen gobierno
	
	
	

	Procesos disciplinarios y el debido proceso
	
	
	

	Criterios de evaluación de desempeño
	
	
	

	Sistema de gestión de seguridad y salud en el trabajo
	
	
	

	Convivencia laboral / prevención de acoso laboral
	
	
	

	Comités internos (copasst, coe, entre otros)
	
	
	

	Políticas internas
	
	
	

	Sistema Integrado De Gestión
	
	
	

	Otros:
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	







Para constancia de esto se firma a los ________ del mes _______ del año ________




Firma colaborador                                                               Firma Dirección Gestión humana
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